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PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

I. Udaje o zarizeni

oy Zakladni skola a Matetska skola Bily Kostel nad Nisou,
Nazev Skoly: o ) .
ptispévkova organizace
Adresa Skoly: Mateiska skola, Bily Kostel nad Nisou 11, 463 31 Chrastava
Telefonni cisla: 485 143 430, 736 481 617
Reditelka $koly: Mgr. Irena Kostelencova
Ziizovatel: Obec Bily Kostel nad Nisou, ICO: 00672106
Pravni forma Skoly: ptispévkova organizace
Druh provozu: matetskd Skola s celodennim provozem
Kapacita MS: 72 déti
Kapacita Skolni jidelny: 110 stravnikl
Provozni doba MS: 6:30-16:30 hodin

Matetska skola vyuziva pro vzdélavani déti vnitini prostory skoly, Skolni zahradu a venkovni
ucebnu.
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II. Rezimové pozadavky
a) Prichod a odchod déti

Déti prichazeji do mateifské Skoly zpravidla do 8:00 hodin. Zékonny zastupce nebo jim
povetfend osoba preda dité osobné ucitelce ve tiide.

Pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je stanovena doba povinného
ptedskolniho vzdélavani od 8:00 do 12:00 hodin.

Déti mohou odchazet po obéde v dobé€ od 12:00 do 12:15 hodin nebo odpoledne od 14:30
hodin. Po piedchozi dohod¢ s ucitelkou je mozny piichod nebo odchod ditéte i v jinou dobu,
pokud tim neni naruSen prub¢h vzdélavani.

Dit¢ je z matei'ské Skoly predavano zékonnému zéastupci nebo osobé, kterou zakonny zastupce
pisemné povétil k jeho vyzvedavani. Ucitelka preda dité pouze osob€ opravnéné k jeho
pievzeti. Po pievzeti ditéte piebira za dité odpoveédnost zakonny zastupce nebo povérena
osoba.

Provoz matetské Skoly je ukoncen v 16:30 hodin. Zédkonny zastupce nebo jim povéiena osoba
je povinen dité vyzvednout tak, aby mohlo matefskou skolu opustit nejpozdéji do 16:30
hodin. Po ukonc¢eni provozu se budova a aredl matef'ské Skoly uzamykaji.

b) Vzdélavaci ¢innosti

Vzdélavani probiha v souladu s platnym Rémcovym vzdélavacim programem pro ptfedSkolni
vzdélavani a Skolnim vzde€lavacim programem matetské Skoly. Vzdélavaci ¢innosti vychazeji
z potieb, z4jmi, schopnosti a moZnosti jednotlivych déti. Je respektovana individualita ditéte,
jeho aktudlni potieby a vlastni tempo.

V prubéhu dne se ptirozené stfidaji spontanni, nepiimo fizené a fizené ¢innosti, individualni,
skupinové 1 spolecné aktivity. Spontdnni a nepfimo fizené Cinnosti prevazuji nad Cinnostmi
fizenymi. Vzdélavani je zaloZzeno zejména na hie, prozitku, objevovani a aktivnim zapojeni
ditcte.

Pohybové aktivity jsou zafazovany kazdodenné, a to v pribéhu vzdélavacich cinnosti,
spontannich her i pobytu venku.

¢) Pobyt venku

Déti jsou venku kaZzdodenné. Délka a organizace Cinnosti se pfizplsobuji aktualnim
povétrnostnim podminkam, kvalité ovzdusi, zdravotnimu stavu a individualnim potfebam
deéti.

Vyuzivana je zejména Skolni zahrada, venkovni ucebna, hfist¢ a piirodni prostiedi v okoli
matefské Skoly. Dé&ti zde maji prostor pro spontdnni hry, pohybové a vzdélavaci ¢innosti,
pozorovani, objevovani a vychdzky do okoli.
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Za vhodnych podminek jsou vzdélavaci cinnosti presouvany ven také v odpolednich
hodinach. V letnim obdobi jsou venkovni prostory vyuzivany v co nejvetsi mife s ohledem na
aktualni klimatické podminky.

Ptirozené otuzovani déti je podporovano kazdodennim pobytem venku, dostatkem pohybu,
pravidelnym vétranim prostor a vhodnym oble¢enim odpovidajicim aktudlnimu pocasi.

Pti vysokych venkovnich teplotach je rezim dne upraven tak, aby byla omezena tepelna zatéz
déti a zajistén dostate¢ny pitny rezim.

d) Odpocinek a spanek

Odpocinek po obédé vychazi z individudlnich potieb déti. VSechny déti maji ptiblizné 30
minut prostor pro zklidnéni a odpoc€inek, zpravidla pii ¢etbé pohadky. DéEti s potiebou spanku
mohou nésledné spat.

Détem s nizsi potfebou spanku jsou po kratkém odpocinku nabizeny klidové Cinnosti tak, aby
nebyly ruseny déti, které spi. Délka odpocinku je pfizpisobovana individudlnim potfebam
jednotlivych déti.

e) Stravovani

Stravovani déti je zajisStovano Skolni jidelnou, ktera je soucasti skoly. Strava je podavéana v
pravidelnych intervalech v souladu se zasadami Skolniho stravovéani a s ohledem na potieby
deéti.

Standardnim zplsobem je stravovani zajiStované Skolni jidelnou. V piipadech stanovenych
platnymi pravnimi ptedpisy nebo po dohodé¢ se zdkonnym zastupcem lze zpiisob zajisténi
stravovani upravit individualng. Podminky jsou feSeny s vedenim Skoly v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Dopoledni svacina je podavana v dobé od 8:30 do 9:00 hodin, obéd od 11:15 do 12:00 hodin a
odpoledni svac¢ina od 14:00 do 14:30 hodin.

Déti jsou vedeny k samostatnosti a kulturnim stravovacim navykim. Strava je détem
podavana v mnozstvi odpovidajicim pozadavkiim Skolniho stravovani. DéEti maji moznost si
podle potieby pfidat.

OdhlasSovani stravy: Stravu je mozné odhlésit nejpozdéji do 7:30 hodin daného dne
telefonicky, prostfednictvim SMS nebo zépisem do sesitu u tfidy Sluni¢ek. Za neodhlasenou
stravu se stravné nevraci.

V piipadé nemoci ditéte je mozné prvni den jeho nepfitomnosti vyzvednout obéd do vlastniho
vhodného jidlonosic¢e v dobé od 11:15 do 11:30 hodin.

Dietni stravovani je feSeno individualné v souladu s platnymi pravnimi predpisy a moznostmi
Skolni jidelny.

Placeni stravy: bezhotovostné na ucet Skoly, vyjimecné v hotovosti po dohod¢.
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f) Pitny rezim
Déti maji po cely den volné k dispozici tekutiny v kazdé tfidé a mohou se samostatné napit
podle své potteby. Napoje jsou prubézné dopliiovany. Voda je détem k dispozici po cely den.

Ucitelky vedou déti k pravidelnému pitnému rezimu a respektuji jejich individualni potieby.



Zakladni Skola a Matetska Skola Bily Kostel nad Nisou, Piispévkova organizace
Provozni fad Matetské Skoly

g) Denni rezim MS

Denni rezim je spole¢ny pro ob¢ tfidy a je uspotadan pruzné tak, aby umoznoval reagovat na
aktualni potieby, z4jmy, moznosti a individualni tempo déti. Jednotlivé ¢innosti se v pribehu
dne pfirozené prolinaji a jejich délka se ptizptisobuje aktudlni situaci a potfebam déti.

Pevné je stanovena doba stravovani a doba povinného predskolniho vzdélavani od 8:00 do
12:00 hodin. Ostatni ¢asové udaje jsou orientacni.

W

Cas Organizace dne

Ptichod déti, spontanni hry a ¢innosti podle volby déti, individuélni ¢innosti,

6:30-7:30 e
spojeni tfid

7:30-8:00 Rozdéleni do tid, pfichod déti, spontanni hry a individuélni ¢innosti

Spontanni, nepiimo fizené a fizené ¢innosti vychazejici z potieb, z4jmu a
8:00-8:30 moznosti déti; individuélni, skupinové a spolecné ¢innosti, pohybové aktivity
a spole¢na setkdvani

8:30-9:00 Hygiena, dopoledni svacina

Pokracovani spontannich, nepiimo fizenych a fizenych Cinnosti vychazejicich
9:00-9:45 z potieb, zajmi a moznosti déti; individualni, skupinové a spole¢né ¢innosti,
pohybové aktivity a spolecna setkavani

Ptiprava na pobyt venku, vzdélavaci a pohybové ¢innosti na Skolni zahrade,

9:45-11:15 * .
ve venkovni ucebné a v okoli MS, vychazky, pozorovani a objevovani

11:15-12:00 |Hygiena, obéd

12:00-12:15 |Odchod déti po obédé

12:15-14:00 |Odpocinek, spanek a klidové ¢innosti podle individudlnich potieb déti

14:00-14:30 |Hygiena, odpoledni svacina

Spontanni, nepiimo fizené a fizené ¢innosti podle potieb, zajmi a moznosti
14:30-15:30 |d¢ti, individualni a skupinové aktivity, ¢innosti venku podle podminek,
postupné odchazeni déti

15:30-16:30 |Spojeni tfid, spontanni hry a individudlni ¢innosti, postupné odchdzeni déti
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II. Zpusob nakladani s pradlem

Luzkoviny, ru¢niky a dalsi pouzivané pradlo jsou udrzovany v Cistém a neposkozeném stavu a
ménény pravidelné a vzdy podle potieby.

Kazdé¢ dit¢ mé individudlné ptfidélené a oznacCené luzkoviny. LiZkoviny jsou ukladdany
oddélen¢ tak, aby bylo umoznéno jejich provétravani.

Prani liZkovin a ru¢nikl je zajiStovano ve vlastni pradelné mateiské Skoly. PyZama perou
zakonni zastupci déti.

Cisté lazkoviny, ruéniky a pradlo jsou skladovany oddélend od pouzitého pradla v &istych,
uzaviratelnych prostorach. S pouzitym pradlem je manipulovano hygienicky nezdvadnym
zptisobem.

IV. Rezim uklidu

Prostory matef'ské Skoly jsou udrzovany v ¢istém a nepoSkozeném stavu s ohledem na ucel
jejich uzivani.

Bézny uklid prostor vyuzivanych détmi se provadi denné, zejména vytirdnim podlah a
¢iSténim povrcht na vlhko, vysavanim kobercii, vynaSenim odpadkli a tklidem nabytku a
hygienickych zatizeni.

Hygienické zafizeni jsou pravideln¢ ¢isténa a podle potieby dezinfikovana. Hracky, pomucky,
nabytek a dalsi vybaveni jsou CiStény pribézné podle potieby a zplisobem odpovidajicim
charakteru materialu a mite jejich pouzivani.

Rozsahlejsi uklid, myti oken a dal§i tdrzba prostor jsou provadény pravidelné¢ a podle
aktualni potieby.

Cistici a dezinfekéni prostfedky a uklidové pomiicky jsou ukladédny ve vyhrazeném prostoru
mimo dosah déti.

V.  Venkovni hraci plochy

Venkovni prostory matefské skoly jsou pravideln¢ kontrolovany a udrzovany tak, aby byly
bezpecné a vhodné pro pobyt a Cinnosti déti. Pied jejich vyuzitim je prubézné kontrolovan
stav hracich ploch a hernich prvkil a pfipadné necistoty nebo predméty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpe¢nost déti, jsou odstranény.

Travnaté plochy jsou udrzovany a sekany podle potfeby, chodniky a ostatni venkovni plochy
jsou pribézné uklizeny.

Piskovisté¢ je v dobé€, kdy neni vyuzivano, zabezpeCeno proti zneciSténi a vstupu zvirat
zakrytim. Pisek je udrzovéan v hygienicky vyhovujicim stavu a podle potieby je provadéna
jeho udrzba nebo vyména.

Aredl matetské Skoly je oplocen a zabezpecen proti volnému vstupu nepovolanych osob.
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VI. Postup pri drazu a zajiSténi prvni pomoci

Pti urazu ditéte je neprodlené poskytnuta prvni pomoc odpovidajici charakteru a rozsahu
poranéni. Podle zavaznosti Urazu je zajiSténo odborné lékatské oSetfeni nebo pfivolana
zdravotnicka zachranna sluzba. Zakonny zastupce ditéte je o urazu bez zbytecného odkladu
informovan.

Misto urazu je v ptipad¢ potieby zabezpeceno tak, aby nedoslo k dalSimu ohrozeni zdravi déti
nebo dalSich osob.

VS8echny tUrazy déti vzniklé pifi vzdélavani a s nim pifimo souvisejicich €innostech jsou
evidovany v Knize Grazt v souladu s § 29 Skolského zdkona a vyhlasSkou ¢. 64/2005 Sb., o
evidenci urazl déti, zaki a studentd, v platném znéni.

V ptipadech stanovenych pravnimi ptfedpisy Skola vyhotovuje Zaznam o urazu a zajistuje
jeho hlaseni a zaslani pfisluSnym osobam, orgdntim a institucim.

VII.  Postup pri vyskytu priznaki akutniho onemocnéni

Pokud se u ditéte v pritbéhu pobytu v matetské Skole projevi piiznaky akutniho onemocnéni,
je dité odde€leno od ostatnich déti a je mu zajistén dohled zletilé osoby.

Zakonny zastupce je bez zbyte¢ného odkladu informovén a vyzvan k ptevzeti ditéte. Do jeho
prichodu je ditéti zajistén klidovy rezim a dohled s ohledem na jeho aktualni zdravotni stav.

V piipad¢ nahlého zavazného zhorSeni zdravotniho stavu je poskytnuta prvni pomoc a podle
situace pfivolana zdravotnick4 zdchrannd sluzba.

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2026
Vydéan s ucinnosti od: 1. 9. 2026
V Bilém Kostele dne: 26. 8. 2026

Mgr. Irena Kostelencova
feditelka Skoly
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