Zakladni Skola a Materska Skola Bily Kostel nad Nisou,
pFispévkova organizace, 463 31 Chrastava, ICO: 72742071

Vnitini iad Skolni druZiny

Obecna ustanoveni

Rad $kolni druziny je soudasti_organiza¢niho ¥adu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi
rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadéji vychovatelky skolni druziny.
Skolni druzina se pii své &innosti fidi zejména zakonem &.561/2004Sb. (kolsky zakon) a
vyhlaskou ¢€.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

1. Provozni doba Skolni druZiny

Provozni doba §kolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina.
Ranni druzina trva od 6.30 hodin do 7.45 hodin a jeji provoz zajist'uje jedna vychovatelka.
Tzv. odpoledni druzina za¢ind v 11. 50 a kon¢i v 16.30 hodin. Jeji provoz zabezpecuje rovnéz
jedna vychovatelka.

2. Zakladni lokalizace Skolni druZiny

Skolni druzina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény

v pfizemi budovy Skoly a navstévnik se do ni dostane hlavnim vchodem §kolni budovy.

Svym umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti uréené pro skolni druZinu
plné potfebam déti mladsSiho Skolniho véku.

3. Zpiisob piihlaSovani, odhlaSovani, popr. vylouceni déti ze Skolni druZiny

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Ptihlasovani a odhlasovani zaktl, vybirani poplatki, pfredavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
naméth a stiznosti zajistuje vychovatelka Skolni druZiny.

Rodice, ktefi chtéji ptihlasit dit€¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi
u vychovatelky. Na zakladé nékterych tdaji ze zapisového listku odchazi dit¢ z druZiny
samo, nebo je vyddno pouze rodi¢lim, popf. osobe, jejiz jméno je urceno v zdpisnim listku
rodi¢em ditéte. Preji-1i si rodice, aby dité opustilo druZinu v jiné dobé&, neZ jaka je uvedena v
zéapisnim listku, pisemné o to musi piedem pozadat. Pisemna zadost musi obsahovat udaj o
datu zmény a podpis zakonného zéstupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento
zpusob omluvy je neprokazatelny. Dit€¢ predlozi pisemnou zadost vychovatelce a ta jej
propusti.

Dochézka do skolni druziny je pro pfihlaSené dité¢ povinnd, proto i absence, napi. z divodi
nemoci, musi byt nalezit¢ omluvena, a to opét pisemné. Pro omlouvani plati pravidla stejna
jako pro omlouvani ditéte ze Skolniho vyu€ovani a fesi to Vnitini fad Skoly.

Nepritomnost ve Skole miiZze byt omluvena jen pro nemoc nebo z vaznych rodinnych
divodu. Nepritomnost Zaka omlouva zakonny zastupce Zaka pisemné v Zakovské knizZce
nejpozdéji do dvou dnit po jeho prichodu do Skoly. V odiivodnénych pripadech miuze
Skola poZadovat lékariské potvrzeni o nemoci Zaka ¢i jiny uredni doklad potvrzujici
diivod nepritomnosti Zaka. NemuZe-li se Zak zucastnit vyucovani z nepredvidaného
divodu, je zakonny zastupce Zika povinen nejpozdéji do tii kalendarnich dnu od
pocatku nepritomnosti oznamit tFidnimu uditeli diivod nepfitomnosti.



Zak muze byt ze $kolni druziny i vylou¢en. Divodem vyloudeni miize byt soustavné
porusovani kazné a poradku v druzin€, ohrozovani zdravi a bezpecCnosti ostatnich déti,
dlouhodobé svévolna nebo neomluvena absence v dochézce.

O téchto skute¢nostech jsou informovani zdkonni zéastupci zaka, jsou pisemné vyzvani k
navstéve Skoly, tam probéhne jednani za ucasti feditele Skoly, vychovatelky a zakonného
zastupce zéka, o tomto jednani je proveden zapis a poté feditel Skoly rozhodne o dalSim
postupu, popft. i o vylouceni ditéte za skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani
pisemng.

4. Ustanoveni o uplatdch zakonnych zdstupcit za pobyt ve Skolni druZiné

Ustanoveni o uplatach ve $kolni druzing a $kolnim klubu se fidi smérmici RS , podle kterého
meésicni Gplata za pobyt ditéte ve Skolni druziné ¢ini 100,- K¢ na jedno dité.

Uplata za $kolni druzinu je splatna pololetng.

Uplata za 1.pololeti 8kolniho roku je splatna vzdy do konce zafi daného $kolniho roku. Uplata
na 2. pololeti je vzdy splatna do konce mésice unora daného Skolniho roku.

Pokud neni poplatek za dit¢ vCas zaplacen, uvédomi o tom vychovatelka Skolni druziny
feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice od nezaplaceni. Reditelka $koly mize
rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze $kolni druziny.

Cinnost $kolni druZiny se v dobé hlavnich prazdnin prerusuje.

5. Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢ci
vyzveddavani Zaki ze Skolni druZiny, piechod Zdakit po vyucovani do Skolni
druZiny a zodpovédnost za Zaky v této dobé

Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka ze
Skolni druziny jsou dany jiz pfi pfihlaSovani Zdka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace
musi uvést zakonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako pfihlaska do Skolni
druZiny a zarovei jako zakladni informace pro vychovatelky.

Ranni druzina zacina v 6.30 hodin a kon¢i v 7.45 hodin, kdy se déti rozchéazeji do svych ttid.
Druzinu opousteji v doprovodu vychovatelky, ktera je odvede ke tfidam.

Odpoledni druzina zahajuje svij provoz v 11.50. To konci 4. vyu€ovaci hodina a né¢kterym
détem konci vyu€ovani. Ucitel pieda déti vychovatelce Skolni druziny. Vychovatelka odchézi
s détmi do Skolni druziny.Ve 12.15 odchazi vychovatelka s détmi do Skolni jidelny. Po paté
vyu€ovaci hodiné, tj.ve 12.35 odchézi dalsi Zaci v doprovodu ucitelek do Skolni jidelny, ktera
je v budové MS.

V jideln& se zaci ¥idi Radem jidelny, pokyny vychovatelky 3kolni druziny, pokyny
vyucujicich, ktefi vykonavaji v jideln€¢ dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob, napf.
personalu skolni kuchyné.

Pokud dit¢ po urcité dobé z druziny odchézi, napt. doml nebo do krouzku, ozndmi to
vychovatelce Skolni druziny a mistnost pak opousti samo. Déti byly pouceny o bezpecném
chovani na chodbach a v Satnach.

6. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakit ve Skolni druZiné

Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelky. Na po¢atku §kolniho roku pfi zahdjeni ¢innosti
Skolni druziny jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni druziné a pak v
priabéhu roku, pokud je ¢ekd nova cCinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci.



Pobyt v télocvicné nebo odbornych ucebnach, napi. ucebné informatiky, se fidi fady téchto
uceben.

Od d¢ti se vyzaduje naprosté kazen.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzaki.
Dale je-li dit¢ svédkem urazu jiného ditéte, neprodlen¢ nahlasi tuto skute¢nost vychovatelce,
popt. jiné dosp€lé osobé, ktera je nejblize.

Bezpecnost zaka ve Skolni druziné se vlastné tidi pravidly bezpecnosti, tak jak je urcuje
Vnitini fad Skoly.

7. Pitny reZim

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druzin€, dostate¢nym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim. V opa¢ném piipadé maji moznost si
natoc¢it vodu z vodovodniho kohoutku.

8. UZivani dalSich prostor Skoly Ci jinych prostor k éinnosti druZiny

Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva

z prostor Skoly déle télocvicnu a ucebnu informatiky, v arealu Skoly pak Skolni hfisté popf.
Hraci koutek pod lipami. Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem Skolni
druziny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi
pravidly a pokyny.

9. Postup vychovatelky pii nevyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny

Pokud si zdkonny zastupce zdka nevyzvedne své dité¢ do 16.30 hodin, kdy konéi odpoledni
provoz druZiny, postupuje vychovatelka nasledujicim zpisobem:

*uvédomi vedeni Skoly (feditelku) o nastalé situaci snazi se telefonicky spojit s rodicem
ditéte a v pifipadé€, ze se dovold, domluvi se na dobé vyzvednuti ditéte z druziny, jinak stale
ceka s ditétem ve Skole az do ptijezdu - pfichodu rodice.

Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodicem ditéte, opakované to zkousi,
pribézné informuje vedeni Skoly v druziné ¢eka az do vyzvednuti ditéte. Za situace, kdy si
rodi¢ dit¢ nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popf. zastupce zfizovatele nebo Policii
CR

10. Pravidla styku s rodici

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek,
kterym rodi¢ ptihlaSuje své dit€ do druziny. Dlrazn€ se dodrzuje pisemné forma komunikace,
zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod.
Pisemnd komunikace je nejpriikazngj$i, proto na ni budeme trvat, hla§ené zmény po telefonu
nebudou akceptovany!!!

V piipadé€ feSeni problémil vétsiho charakteru, je nutné se domluvit na schizce, kdy pani
vychovatelka nevykonava ptimou praci u déti.

Platnost od 2.9.2019 Vypracovala: Mgr. Irena Kostelencova
Reditelka skoly






